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No. Ficha: 2469287 Tecnélogo Gestién Administrativa

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Laura Catallna Oliveras Rodriguez FECHA: 01 de febrero de 2023

COMPETENCIA: Organizar |a documentacisn
RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

- Gonssrvar y preservar los documentos
EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO:
- Identifica & ciclo vital del documento, contenido de Iz ley general de archivos 584 de 2000 y la
estruclura orgdnice-funcional de una entidad como instrumenta en la construccitn de las TRD y
arganizacién de los archivos

CRI 10S DE EVALUACION

- Identifica Ios principios archivisticos

CUESTIONARIO:

Actividad de ADMINISTRAR LOS ARCHIVOS, CONSERVAGION

Deserineidn de la actividad:
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No. Ficha: 2560296 Tecndlogo Gestidn Administrativa

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Laura Catallna Oliveros Rodriguez FECHA: 24 de febrero de 2023

1A: Organizar cuents las ydela
arganizacian.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

- Aplicar los principios archivisticos, las nommas y técnicas; [a legisiacién vigente y Ia
jia para | 2 de archive: clasificar, ordenar y

para la de los
archivar, de acuerdo con las peliticas Institucionalss.
EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO:
- Identificar el conocimiento frente al concepto de Tablas de retencién documental.

CRITERIOS DE EVALUACION

- Identifica los principios archivisticos en la elaboracin y aplicacion de las TRE.
TALLER:
IDENTIFICACION DE COMPONENTES DE UNA TRD

La instructora enviara como material de apoyo TRDs y CCD de varias enfidades para qus las
identifiquen y observen camo estén conformadas; a partir de éste ejercicia de observacion,
contestaran las siguientes preguntas

5. 30ué contienen en comn Iss TRD observadas?

b. 4 Qué le llamo més la atencion de |os formatos donde fueron elaboradas?

c. £ Cual considera que esté mas completa o clara?
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Acuerdo 002 de 2014 Organizacion de expedientes

R BEESN
ACUERDO No. (07 IPARA TODOS
(ThHR AN )

“Por medio del cual se establecen los criterios basicos para craacitn, conformacion,
organizacién, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras
disposiciones”

EL CONSEJO DIRECTIVO
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

En ejercicio de las facultades legales y en especil las que le confiere el Articulo 76 de la
Ly 489 de 1998, el Decreto 2126 de 2012, el Acuerdo 09 del AGN de 2012, y
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Instrumentos de Evaluacion

No. Ficha: 2560364 Tecndlogo Gestién Dacumental

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Laura Catallna Oliveros Rodriguez FECHA: 04 de febrera de 2023

COMPETENCIA: Tramite de carrespondencia
RESULTADOS DE APRENDIZAJE:

- CGontrolar el proceso de gestion y trémite de documentos de archivo @ partir de la
de acusr: Is politica ¥ la normativa.

- Presentar las acciones de mejora al proceso de gestion y tramite de documentos, de
acuerdo con el manual de implementacion de un programa de gestion documental

EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO: Aprendizajes previos

- Identificar el conocimiento frente al concepto de Tablas de retencién documental.

CRITERIOS DE EVALUACION
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Preparar las

a

2020 del AGN con el profesional Danny Alberto Guarin, ubiquese en las 2 horas 24 minutos hasta las
3 horas 11  minutos  del  video  mediante el  siguiente  enlace
https/, f3cFswee URL=12081

A partir de lo comprendido de la eharla realice un informe corto, indluya Sus apreciaciones sobre lo
expuesto.

Pian de transferencios documentales

£l plan de transterencias documentales es el proceso mediante el cual la documentacion que se tramita y
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Acuerdo 002 de 2014 Organizacidn de expedientes

Qua la Ley 594 da 2000, en su articuia 11,
de los archivas pdblicos. la creacion, i
tenendo en cusnta los principios de procedencia y orden ofiginal

Aeimanty

ACUERDO No. (02
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“Por medio del cual se astablecen os criterios bAsicos para creacitn, conformacion,
organizacidn, confrol y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras
dsposicrones”

EL CONSEJO DIRECTIVO

PROSPERIDAD
IPARA TODOS

DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CONSIDERANDO:

En ejercicio de las facultades Isgales y en especial las que le coniere el Articulo 76 de Ia
Ley 489 de 1998, al Decreto 2126 de 2012, | Acuerda 08 del AGN de 2012,
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